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Informationsblad terminologiremiss
Tänk på skillnaden mellan en definition och en ordförklaring!
En definition är en språklig beskrivning som ska avgränsa begreppet mot relaterade begrepp. En ordförklaring är en förklaring av ords betydelse. Definitionen speglar begreppet och avgränsar mot andra begrepp, vilket inte krävs av ordförklaringen, som utgår från ordet och ger dess betydelser. Det främsta syftet med definitionen är att förebygga tolkningstvister, medan ordförklaringen är till för att utvidga kunnande om begreppet. Ordförklaringar och definitioner är inte alltid detsamma. Man kan säga att dessa två typer av beskrivningar används i olika syften och har olika innehåll. I termlistan återfinns endast definitioner med kommentarer och användningsområden.
Terminologiska skrivregler

· En term skrivs normalt i grundform, dvs. ental och obestämd form för substantiv, oböjd form för adjektiv och infinitivform för verb.

· Termen skrivs med liten begynnelsebokstav, utom när den alltid annars skrivs med stor bokstav (t.ex. om den inleds med ett egennamn).

· En definition bör kunna bytas ut mot termen i löpande text och skrivs därför med liten begynnelsebokstav och avslutas utan punkt.

· Inledande bestämd eller obestämd artikel bör undvikas, om det inte finns särskilda skäl att använda det.
Termlistans olika fält

Begreppen redovisas i Socialstyrelsens terminologimall som är i tabellform med följande fält:
· Fältet term innehåller termen för begreppet i fråga. 
· Fältet definition innehåller begreppets definition. Definitionen beskriver innebörden av begreppet och ska vara oberoende av hur en verksamhet är organiserad eller vilka ekonomiska ersättningssystem man arbetar med. En definition bör kunna bytas ut mot termen i löpande text och skrivs därför med liten begynnelsebokstav och avslutas utan punkt. 
· Fältet kommentar och användningsområde innehåller eventuell information om hur och i vilket sammanhang begreppet kan användas. 

· Fältet synonym resp. avrådd term innehåller information om eventuell synonym alternativt avrådd term. 

· Fältet källa anger ursprunget till definitionen. Om källfältet är tomt betyder det att det inte finns någon skriftlig källa, resultatet har arbetats fram av arbetsgruppen.
För mer information se Socialstyrelsens handledning för arbete med begrepp och termer.
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